UBND HUYEN NINH GIANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TIEU HQC DONG TAM Déc 1ap - Tw do- Hanh phic
HOQI PONG TRUONG
S6: 02/Qb-HDT Pong Tam, ngay 21 thang 10 nam 2023
QUYET PINH

"V/v Phan cong nhiém vu cho cic thanh vién trong Hoi dong truong,
nhiém ky 2021-2026"

CHU TICH HPT TRUONG TIEU HQC PONG TAM

Can cir Théng tw s6 28/2020/TT-BGDDT ngay 04/9/2020 ciia B Gido duc va
Pado tao vé Ban hanh Diéu 1é truong tiéu hoc; Cong vin 394/SGDDT-TCCB ngdy
15/4/2021 ciia S6 GD&PT vé Huong dén trién khai thuc hién cdc quy dinh doi véi Hoi
dong truong ciia truong cong ldp;

Can cir Quyét dinh s6 566/OD-PGDDT ngay 18/10/2023 cua Phong Gido duc va
Pado tao huyén Ninh Giang vé viéc kién toan Hi dong triwong, truong Tiéu hoc Dong
Tdm, nhiém ky 2021-2026;

Xét d@é nghi ciia cdc thanh vién Hoi dong trirong.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phan cong nhiém vy cho céac thanh vién trong Hoi dong truong, nhiém ky
2021-2026, ( co danh sdach kem theo).

Piéu 2. Céac thanh vién ¢6 nhiém vu thuc hién ding theo churc trach, nhi€ém vu
dugc phan cong.

Piéu 3. Quyét dinh c6 hiéu lyc ké tir ngay ki. Cac ong (ba) co tén trong Diéu 1
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: THALDONG TRUONG
- Nhu diéu 1( thuc hién);

- Trang Website cta truong;
- Luu: HDT.




‘

PHAN CONG NHIEM VU

AHANH VIEN HOQI PONG TRUON G, NHIEM KY 2021-2026
ReADuyét dinh s6 02/0D-HDT ngay 21/10/2023 cua Chu tich Hoi dong truong

truong Tiéu hoc Pong Tam)

NHIEM VU CUA TUNG THANH VIEN

Chiwre danh

Chirc vu
HDT

Nhiém vu dwgc phan cong

Bi thu chi
bo - Hiéu
truong

Chu tich
HDT

- Quan ly diéu hanh chung cac hoat dong cua Hoi déng
truong.

- Phan cong nhiém vu cho cac thanh vién trong HDT;
ban hanh quy che hoat dong cua Hoi dong truong;

- Chi dao quyét nghi vé chién luoc, tam nhin, ké hoach,
muc tiéu phat trién ctia nha trudng theo giai doan va
nim hoc; vé quy ché hodc stra doi, bd sung quy ché to
chtrc va hoat dong cta nha trudng dé trinh cp c6 tham
quyén phé duyét; vé chu truong st dung tai chinh, tai
san cua nha truong;

- Chu tri cac cudc hop cua hoi dong trudng, dai dién cho
Hoi dong truong thao luan voi Hi¢u trudng, P.Hi¢u
truong nhitng van dé lién quan dén nhiém vu, quyén
han cua Hoi dong truong va chi dao thuc hién cac
nhiém vy chuyén mon, xady dung CSVC trong nha
truong theo Nghi Quyét cia HDT;

- Truc tiép theo ddi giam sat viéc thuc hién cac Nghi
quyét, ké hoach cua HDT.

P.Hiéu
trudng

CTHDT

- Tham muu xay dung K& hoach hoat dong, cac loai bao
céo cua Hoi dong truong;

- Chi dao thuc hién cac nhiém vy chuyén moén va
nhirng van dé lién quan dén linh virc minh phu trach.

- Theo ddi, kiém tra, don d6c hoat dong cua cac to chirc
doan thé, bd phén cong tac trong nha truong.

- Tham muu dé xuat vé cong tac nhan sy, tai chinh, cac
chu truong, ké hoach phat trién cia nha truong.

- Thay mat chu tich HPT giai quyét cong viéc khi dugc
uy quyen,

Nhéan vién y
té

Thu ky

- Chiu trach nhiém ghi chép dién bién cac ki hop, du
thao Nghi quyét trinh Hoi dong truong phé duyét;
thong bao ké hoach hoat dong, KH hoi hop cua HDT.

- Chju trach nhiém tham muu cho Héi ddng truong
cong tac Y té truong hoc; vé sinh moi trudng va nhiing
van dé lién quan thudc tham quyén dugc giao.

Chu tich
cong doan

Uy vién

- Nam bat tinh hinh tu tuéng cua CB, GV, NV va hoc
sinh. Giam sat viéc thuc hién Quy ché dan chu trong nha
truong;

- Chi dao thuc hién céc cuoc van dong 16n ctiia nganh va
thuc hién Nghi quyét, két luan cia HDT Thyc hién




nhiém vu giam sat viéc chi tra 3 ché do6 cho CB, GV,
NV; cham lo doi séng vat chat, tinh than cho CB, GV,
NV; giam sat va t6 chirc cc hoat dong phong trao thudc
linh vuc hoat dong Cong doan cua don vi.

- Giam sat cac hoat dong cua Hoi dong truong va cac
hoat dong cua nha trudong

2 Tb trudng
CM

Uy vién

- Truc ‘tiép theo doi, giam sat viéc thuc hién cac hoat
dong vé chpyén mon, nghi¢p vu cia CB, GV, NV; viéc
danh gid xép loai CB, GV, NV va hoc sinh

Bi thu doan
TN

Uy vién

- Thay mit toan thé CB, GV, NV trong truong kién nghi
voi Hoi dong truong, Ban giam hiu cac van deé nay
sinh can chinh stra bo sung trong qua trinh quan 1y, diéu
hanh cta nha truong, dam bao cic hoat dong cia nha
truong thuc hién ding theo cac quy dinh hién hanh.

Pho chu
tich xa

Uy vién

- Tham gia giam sat cac hoat dong cua nha truong theo
cac van ban quy dinh hién hanh; gidm sat viéc thuc hi¢n
cac Nghi quyét cua hdi dong truong.

Thanh vién
BDDCMHS

Uy vién

-Truc tiép phu trach cac hoat dong ctia Ban dai dién cha
me hoc sinh, viéc st dung cac nguén kinh phi huy dong
tr PHHS trong nim hoc. Nam bat tu tudng cia phu
huynh va hoc sinh.

- Thay mat PHHS tham muu, kién nghi, dé xuét cac van
dé phat sinh trong qud trinh thyc hién nhiém vu cua nha
truong, trong qua trinh hoc tap va rén luyén ctia hoc sinh
to1 HO1 déng truong, Ban gidm hiéu dam bao cac hoat
dong cua nha truong thyc hién dung theo cac quy dinh
hién hanh va ngay cang nang cao chit luong gido duc.

- Tham gia giam sat cac hoat dong cua nha truong theo
cac van ban quy dinh hién hanh.

I1. QUY DINH CHUNG

Céc thanh vién trong Hoi dong trudng phai luén guong mau di dau trong thuc
hién nhiém vu va cac hoat dong cua Hoi dong trudng, cia nha trudng. Cha dong xay
dung ké hoach hoat dong theo cong viéc dugc phan cong phu trach, dam bao thuc hi¢n
thudng xuyén va pht hop véi thoi diém cia ndm hoc. Chiju trach nhiém trude Hoi dong
truong, trude tap thé CB, GV, NV va hoc sinh trong trudng va cic co quan quan 1y vé
ndi dung cac cong viéc dugc phan cong.

Trong qué trinh thue hién nhiém vu phai ¢ su két hop, phdi hop tuong tro, giup
dd nhau, chung tay trong viéc thuc hién chirc nang, quyén han cua Hoi dong truong;
néu co nhing van dé nay sinh phai bao cao truc tiép voi Chu tich Hoi dong dé cung ban

bac giai quyét.

Béan phan cong nhi€ém vu nay thuc hién tir ndm hoc 2023 -2024. Pugc cong khai
trudc toan thé CB, GV, NV va hoc sinh trong truong.
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